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Ementa 

Ordenação: conceito e funções. Tipos de ordenação: ordenação de documentos e 

ordenação de metadados de documentos. Métodos de ordenação: cronológico, alfabético 

e classificatório. Modelos e instrumentos para realizar a ordenação, com ênfase para o 

número de chamada. A sinalização e a espacialização na ordenação de documentos. 

Objetivos 

Identificar a ordenação como processo de mediação documentária. Explorar os 

fundamentos da ordenação para a compreensão teórico-metodológica do processo: 

conceito, funções, tipos e métodos. Problematizar as relações entre a ordenação e a 

classificação bibliográfica e a representação descritiva. Observar a potencialidade da 

ordenação para responder às necessidades de informação atuais, contrastando a 

historicidade do processo e seu apagamento no decorrer do tempo. Abordar a 

importância de estratégias de sinalização e de espacialização para a efetividade da 

ordenação de documentos. Conhecer modelos e instrumentos e capacitar para a 

elaboração do processo de ordenação segundo contextos documentários. 

Conteúdo programático 

1. Organização da Informação como ação de mediação documentária: a produção de 

arranjos e de bases de dados em contextos documentários 

2. Conceito de ordenação 

3. Funções da ordenação: proposição de modos de leitura, atribuição de formas de 

localização dos documentos e recurso de gestão da coleção 

4. Tipos de ordenação: ordenação de metadados de documentos e ordenação de 

documentos 

5. Métodos de ordenação e sistemas de localização 

5.1 Métodos de ordenação: cronológico, alfabético e classificatório 

5.2 Sistemas de localização fixa e relativa 
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6. Modelos e instrumentos de ordenação e suas aplicações 

6.1 Modelos de ordenação: plano de ordenação/plan de classement (modelo francês) 

6.2 Modelos de ordenação: número de chamada/call number (modelo anglo-americano): 

histórico e composição (número da coleção, número de classe e número do livro) 

6.3 Instrumentos de ordenação: sistemas de classificação bibliográfica, tabelas de nomes 

de autor e tabelas cronológicas 

7. A sinalização e a espacialização na operacionalização dos modelos de ordenação 

Métodos 

Aulas expositivas, leituras, debates e atividades, sempre registrados na página da 

disciplina na plataforma Moodle da UFMG. 

A carga horária da disciplina será dividida em aulas presenciais e atividades.  

As atividades contarão com pedido de revisão pelo professor, se necessário. Cada 

atividade estará finalizada quando for sinalizada com a informação ‘Atividade OK’ ou 

quando encerrar o prazo de envio e avaliação. 

Avaliação 

Atividade de identificação de arranjos de metadados de documentos e atividade de 

elaboração de número de chamada para ordenação de documentos. 

Bibliografia utilizada 

CUTTER, Charles Ammi. Explanação das marcas de autor CutterSanborn: tabelas 

com três algarismos. 2. ed. Rio de Janeiro: Departamento de Imprensa Oficial, 1962. 

CUTTER, Charles Ammi; SANBORN, Kate Emery. Alfabeticorder table ... altered 

and fitted with three figures by Kate E. Sanborn. [s.l.; s.n.], 189?. 

ORTEGA, Cristina Ortega; SILVA, Camila Mariana Aparecida da; SANTOS, Marcelo 

Nair dos. Ordenação de documentos na atividade bibliotecária. Brasília: Briquet de 

Lemos, 2016. Disponível em: http://biblio.eci.ufmg.br/ebooks/2019080001.pdf Acesso 

em: 15 jul. 2022. 

SILVA, Camila Mariana Aparecida da. A ordenação como processo de Organização 

da Informação: uma discussão (necessária) sobre classificação bibliográfica. 2022. 

Tese (Doutorado em Ciência da Informação) – Escola de Ciência da Informação, 

Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2022. 

SILVA, Camila Mariana Aparecida da; CARVALHO, Matheus Aguiar de Carvalho, 

MARTINS, Gabriella Braga Andrade; ORTEGA, Cristina Dotta. A ordenação de 

documentos como conteúdo curricular no curso de graduação em Biblioteconomia da 

UFMG e relato de proposta de disciplina. Perspectivas em Ciência da Informação, 

Belo Horizonte, v. 25, n. 1, p. 102-130, mar. 2020. 

Bibliografia complementar 

BARDEN, Bertha R. Book numbers: a manual for students, with a basic code of rules. 

Chicago: American Library Association, 1937. 

COMAROMI, John P. Book numbers: a historical study and practical guide to their 

use. Littleton: Libraries Unlimited, 1981. 

http://biblio.eci.ufmg.br/ebooks/2019080001.pdf
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CALENGE, Bertrand (coord.). Mettre en oeuvre un plan de classement. 

Villeurbanne: Presses de l'ENSSIB, 2009. Disponível em: 

https://books.openedition.org/pressesenssib/285. Acesso em: 15 jul. 2022.  Glossário, p. 

191-196. 

CUTTER, Charles Ammi. Another plan for numbering books. Library Journal, Nova 

York, v. 3, n. 1, p. 248-251, 1878. 

GASCUEL, Jacqueline. Um espaço para o livro: como criar, animar ou renovar uma 

biblioteca. Lisboa: 1987. 

LARA, Marilda Lopes Ginez de. Dos sistemas de classificação bibliográfica às 

search engines (I) e (II). São Paulo: APB, 2002. (Ensaios APB 90 e 91). Disponível 

em: https://abecin.org.br/ensaios-apb/. 

LEHNUS, Donald James. Notação de autor: manual para bibliotecas. Rio de Janeiro: 

BNG/Brasilart, 1978. 

LENTINO, Noêmia. Guia teórico prático e comparado dos sistemas de classificação 

bibliográfica. São Paulo: Poligono, 1971. 

LEVINE, Marilyn M. An essay on browsing. Research Quarterly, v. 9, n. 1, p. 3536, 

1969 

MANDEL, Lauren H. Wayfinding research in Library and Information Studies: state of 

the field. Evidence Based Library and Information Practice, v. 12, n. 2, p. 133148, 

2017. 

MANDEL, Lauren H. Toward an understanding of library patron wayfinding: observing 

patrons' entry routes in a public library. Library & Information Science Research, v. 

32, n. 2, p. 116130, abr. 2010. 

MANN, Margaret. Catalogação e classificação de livros. Rio de Janeiro: Fundo de 

Cultura, 1962. 

MEY, Eliane Serrão Alves; SILVEIRA, Naira Christofoletti. Dados de localização. In: 

MEY, Eliane Serrão Alves; SILVEIRA, Naira Christofoletti. Catalogação no plural. 

Brasília: Briquet de Lemos, 2009. p. 173-186. 

MOYANO-GRIMALDO, Wilmer Arturo. La Clasificación Decimal Dewey y sus 

traducciones al español como apoyo al crecimiento y actualización de la misma. In: 

ENCUENTRO INTERNACIONAL DE CATALOGADORES, 4, 2008, Bogotá. Anais 

[...]. Bogotá: [Biblioteca Luis Angel Arango; Biblioteca Nacional de Colombia ; Revista 

Bibliotecas & Tecnologías de la Información] 2008. p. 1-13. Disponível em: 

http://eprints.rclis.org/13721/. Acesso em: 19 ago. 2022. 

NAVES, Madalena Martins Lopes. Aspectos conceituais do browsing na recuperação 

da informação. Ciência da Informação, [S. l.], v. 27, n. 3, 5f., 1998. Disponível em: 

https://www.scielo.br/j/ci/a/wmZRsWBGPHLFc9FhskTKnZB/?lang=pt. Acesso em: 22 

jul. 2022. 

ORTEGA, Cristina Dotta. Ordenação de documentos: fundamentos e relações com a 

classificação bibliográfica. In: José Augusto Chaves Guimarães e Vera Dodebei. (Org.). 

Organização do conhecimento e diversidade cultural. Marília: ISKO Brasil; 

FUNDEPE, 2015. v. 3, p. 765-797. (Série: Estudos Avançados em Organização do 

Conhecimento, v. 3). Disponível em: 

https://brapci.inf.br/index.php/res/download/135608. Acesso em: 21 jul. 2022. 
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PINHEIRO, Ana Virginia Teixeira da Paz; WEITZEL, Simone da Rocha (colab.). A 

ordem dos livros na biblioteca: uma abordagem preliminar ao sistema de localização 

fixa. Rio de Janeiro: Interciência; Niterói: Intertexto, 2007. 

PRADO, Heloísa de Almeida. Tabela “PHA”: para individualizar os autores dentro das 

diversas classes de assunto, isto é, dentro dos mesmos números de classificação. 3. ed. 

rev. São Paulo: T. A. Queiroz, 1984. 

RANGANATHAN, Shiyali Ramamrita. Elements of library classification. 2. ed. 

[London: Association of Assistant Librarians], 1959. 

RICHTER, Brigitte. Espaces de la lecture: nouvelles stratégies de communication. 

Bulletin des Bibliothèques de France, n. 6, p. 444449, nov. 1988. Disponível em: 

http://bbf.enssib.fr/consulter/bbf1988060444002. Acesso em: 15 jan. 2020. 

SATIJA, Mohinder Partap. Book number and call number. In: ENCYCLOPEDIA of 

library and information science. New York: Marcel Dekker, 1990, v. 45, p. 18-45. 

Disponível em: https://books.google.nl/books?id=JErM7jeWcl0C&pg=PA18&hl=pt-

BR&source=gbs_toc_r&cad=3#v=onepage&q&f=false. Acesso em: 30 jun. 2022. 

SATIJA, Mohinder Partap. History of book numbers. International Classification, v. 

14, n.2, p. 70-76, 1987. 

SAYERS, W. C. Berwick. An introduction to library classification: theoretical, 

historical, and practical, and a short course in practical classification with readings, 

questions and examination papers. 2. ed. rev. London: Grafton & Co. Coptic House; 

Nova York: The H.W. Wilson Co., 1922. 

SILVA, Camila Mariana Aparecida da. Para uma abordagem contemporânea sobre 

ordenação de documentos: propostas do século XIX e início do XX. 2016. Dissertação 

(Mestrado em Ciência da Informação) – Escola de Ciência da Informação, Universidade 

Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2016. 

SILVA, Camila Mariana Aparecida da; ORTEGA, Cristina Dotta. Das propostas que 

antecederam o número de chamada: a ordenação de documentos nos manuais 

francófonos de Biblioteconomia de meados do século XIX a 1930. In: PINHO, Fábio 

A.; GUIMARÃES, José Augusto C. (orgs.). Memória, tecnologia e cultura na 

organização do conhecimento. Recife: Ed. UFPE, 2017. v. 4: p. 15-25. Disponível em: 

http://hdl.handle.net/20.500.11959/brapci/121198.  Acesso em: 30 jun. 2022. 

SILVA, Camila Mariana Aparecida da; ORTEGA, Cristina Dotta. A ordenação de 

documentos como enunciação: o número de chamada e os sistemas de classificação 

bibliográfica. Em Questão, Porto Alegre, v. 28, n. 3, p. 1-23, jul./set. 2022. DOI: 

10.19132/1808-5245283.117425. Disponível em: 

https://seer.ufrgs.br/index.php/EmQuestao/article/view/117425. Acesso em: 20 jul. 

2022. 

SILVA, Camila Mariana Aparecida da; TOLENTINO, Vinicius de Souza; ORTEGA, 

Cristina Dotta. Número de chamada e FRBR: um diálogo norteado por princípios da 

Organização da Informação. TransInformação, Campinas, v. 31, p. 1-12, 2019. 

Disponível em: 

https://www.scielo.br/j/tinf/a/n6d8jYgs4r5V6c5QSfv3nGq/abstract/?lang=pt. Acesso 

em: 19 ago. 2022. 

SLAVIC, Aida. Call numbers, book numbers and collection arrangements in European 

library traditions. In: SINGH, Jagtar; MALHAN, Indervir; KAUR, Trishanjit (eds.). 

Library and information science in digital age: essays in honour of professor M. P. 
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Satija. Delhi: Thomson Publishers, 2009. v. 1: p. 257-285. Disponível em: 

https://repository.arizona.edu/handle/10150/111798. Acesso em: 30 jun. 2022 

STEMPLER, Amy F.; POLGER, Mark Aaron. Do you see the signs?: evaluating 

language, branding, and design in a library signage audit. Public Services Quarterly, v. 

9, n. 2, p. 121135, 16 maio 2013. 

TÁLAMO, Maria de Fátima G. M.; KOBASHI, Nair Yumiko; LARA, Marilda Lopes 

Ginez de. Vamos perseguir a informação. Comunicação e Educação, São Paulo, n. 4, 

p. 52-57, set./dez. 1995. 

VERÓN, Eliséo. Des livres libres: usages des espaces en livre accès. Bulletin des 

Bibliothèques de France, n. 6, p. 430443, 1988. 

VERÓN, Eliséo. Espaces du livre: perception et usages de la classification et du 

classement en bibliotheque. Paris: Bibliotheque Publique d'Information, Centre Georges 

Pompidou, 1989. 

Recursos online: 

Gerador de código Cutter-Sanborn: https://www.tabelacutter.com/ 

OCLC Dewey Cutter Program. Software criado pela Online Computer Library Center 

(OCLC), disponível em: 

https://help.oclc.org/Metadata_Services/WebDewey/Dewey_Cutter_Program/Dewey_C

utter_Program_download. Aceso em: 15 jul. 2022. 


