
 

 

ROTEIRO PARA ASSINATURA DE CONTRATOS DE ESTÁGIO DURANTE PERÍODO DE ISOLAMENTO SOCIAL 

O Colegiado do Curso de Biblioteconomia está atendendo remotamente, conforme instruções da Reitoria, visando 
não parar as atividades que possam prejudicar os discentes do Curso.  

Para solicitações de assinaturas em termos de compromissos e afins, os interessados devem seguir os seguintes 
passos: 

 No corpo do e-mail da solicitação, o aluno deverá declarar que não está excede às 40 horas semanais de estágio, 
conforme exigência na Lei 11.788.  
Obs. Lembramos que essa quantidade de horas está relacionada à somatória de todos os estágios vigentes que o 
aluno está cumprindo; 

 Os termos de compromissos e afins, deverão ser encaminhados para o endereço de e-mail 
colgradbiblio@eci.ufmg.br  (somente estagiários do Curso de Biblioteconomia) em formato PDF digitalizado e 
devem estar preenchidos e assinados pelo aluno e campo de estágio; 

 Abaixo, informamos o cronograma para recebimento e devolução dos termos;  

Terça à quinta-feira: recebimento da documentação enviada ao colegiado. 
 
Segunda-feira: devolução da documentação recebida. 

 
Obs.: os documentos enviados ao colegiado após quinta-feira, somente serão analisados na semana subsequente. 
 
 Após análise dos documentos, os mesmos serão enviados para aprovação do Coordenador. Depois de deferido 

pela coordenação do curso, responderemos o e-mail ao aluno, enviando em anexo, a documentação assinada e 
carimbada; 

 Ao término dessa situação atípica de atendimento remoto na UFMG, o discente terá de entregar ao Colegiado a 
via assinada pelos responsáveis para serem arquivados. 
 

Qualquer dúvida, esclarecimento ou solicitação, deverão ser enviadas para o e-mail: colgradbiblio@eci.ufmg.br 


